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கற்மயின்ந ோக்கங்கள்
 டெஸ்க்ெோப் பப்பிரிசிங் பற்மி டெரிந்துடகோள்ளுெல்.

 நபக்நக்கரப் பன்படுத்ெி ஆலணங்கரர
உருலோக்குெல்.

 உரத்டெோகுெிரஉருலோக்குெல்.

 ரக்நோசோஃப்ட் நலர்டு நபோன்ம பிம டன்டபோருரில்
இருக்கும் உரர நபஜ்நக்கர் ஆலணத்ெில்
டசருகுெல்.

 உரர ரலக்க உரத்டெோகுெிக்கு பெியோக
சட்ெங்கரரபன்படுத்துெல்.



டெஸ்க்ெோப்பப்பிரிசிங்

 bl°¡lh¥ g¥ëî§ v‹gJ DTP
bk‹bghUŸfis ga‹gL¤Â Mtz§fS¡fhd

g¡f§fis totik¥ò brŒtjhF«.

புகழ்டபற்ம DTP டன்டபோருள்களுள்சிய:

mnlh¥ ng{nk¡f® (Adobe Pagemaker)

mnlh¥ Ï‹oir‹ (Adobe Indesign)

Fth®¡ v¡°Ãu° (Quark Express)



mnlh¥ ng{nk¡f® - X® m¿Kf«

mnlh¥ ng{nk¡f® v‹gJ xU g¡f totik¥ò

bk‹bghUŸ MF«.

ÏJ m¢ÁLtj‰F V‰wtifæš Mtz§fis

totik¡f¥ ga‹gL»wJ.

Ïij¥ ga‹gL¤Â Á¿a tâf m£il Kjš

bgça ò¤jf« tiu mid¤ijÍ«

totik¡fyh«.

 nkY« Ïij ga‹gL¤Â x›bthU g¡f¤ÂY«

f£LiufŸ k‰W« gl§fis it¤J xU brŒÂ

kliy cUth¡fKoÍ«.



ng{nk¡f® bk‹bghUis Âw¥gj‰fhd

têKiwfŸ

é©nlh° 7 Ïa¡f mik¥Ãš,

Start -> All Programs -> Adobe -> PageMaker 7.0

-> Adobe PageMaker 7.0

v‹w tçiræš »ë¡ brŒJ mnlh¥

ng{nk¡fiu¤ Âw¡fyh«.



ng{nk¡f® bk‹bghUëš xU òÂa Mtz¤ij 

cUth¡Fjš

 òÂa Mtz¤ij cUth¡f, g£o¥g£ilæš File>New

v‹gij »ë¡ brŒa nt©L«. mšyJ éir¥gyif

_y« Ctrl +N I mG¤j nt©L«.

x£L¥gyif:

 fU¥ò ãw všiy¡ nfh£o‹ cŸns ÏU¥gJ xU

Mtz¤Â‹ g¡f« MF«. fU¥ò ãw všiy¡ nfh£o‰F

btëæš cŸs gFÂ x£L¥gyif vd miH¡f¥gL»wJ.



ng{nk¡f® r‹dšÂiu TWfŸ

 நபஜ்நக்கர் ஆலண சன்னல் ெிரில் உள்ர
முென்ரப் பகுெிகள்:

ெரயப்புப்பட்ரெ , பட்டிப்பட்ரெ , கருலிப்பட்ரெ,
அரவுநகோல், ெிர உருரல் பட்ரெ ற்றும்
உரப்பகுெி ஆகிரலஆகும்.

தலப்புப்ட்லை: இது சன்னல் ெிரின் நல் 
பகுெிில் உள்ரது. இென் இெது ஓத்ெில் 
டன்டபோருரின் டபர் ற்றும் ஆலணத்ெின் 
டபர் இெம் டபற்மிருக்கும். லயது ஓத்ெில் 
சிமிெோக்குப் டபோத்ெோன் , டபரிெோக்குப் டபோத்ெோன், 
மூடு டபோத்ெோன் நபோன்ம கட்டுப்போட்டு 
டபோத்ெோன்கள்இெம்டபற்மிருக்கும்



ng{nk¡f® r‹dšÂiu TWfŸ - டெோெர்ச்சி

 g£o¥g£il: g£o¥g£il File, Edit Layout, Type,
Element, Utilities,View, Window, Help ngh‹w

g£ofis¡ bfh©LŸsJ. xU g£ilæš »ë¡

brŒjhš gy f£lisfŸ cŸs Jiz¥ g£o Ñœ tU«.

 கருயிப்ட்லை(Toolbar): கருலிப்பட்ரெில் 
உள்ர ஒரு டபோத்ெோன் ீது சுட்டிர ரலக்கும் 
நபோது, அரெ பற்மி சிமி உர ெிரில் 
நெோன்றும். அெற்கு ‘Tool Tip’ என்று டபர்.



கருலிப்பட்ரெ – bjhl®¢Á



கருலிப்பட்ரெ – bjhl®¢Á



ng{nk¡f® r‹dšÂiu TWfŸ - டெோெர்ச்சி

 திலப உருல் ட்லை (Scroll bars): ஆலணத்ரெ 
நலும் கீழுோகவும், இெது ற்றும் லயது புமோகவும் 
 கர்த்துலரெ ெிர உருரல் டசய்ெல் (Scrolling)
என்கிநமோம். ஆலணத்ரெ நலும் கீழுோக  கர்த்ெ 
டசங்குத்துத் ெிர உருரல் பட்ரெமம், இெது ற்றும் 
லயது புமோக  கர்த்ெ கிரெட்ெத் ெிரஉருரல் 
பட்ரெமம் பன்படுகிமது.

 அவுககோல்கள்Rulers): நபஜ்நக்கர் ஆலணத்ெின் 
நல் ற்றும் இெது ஓத்ெில் இண்டு அரவுநகோல்கள்
உள்ரன .
அவுககோல திலபனில் கோண்ிக்க ,
பட்டிப்பட்ரெ ில் View > Show Rulers என்பரெக் கிரிக் 
டசய் நலண்டும்.



ஆலணத்ெில் உரரஉள்ரிடுெல்
 நபஜ்நக்கர் ஆலணத்ெில் உரத்டெோகுெிின் (Text block)

உள்நர உரர உள்ரிெ நலண்டும்.
 உரத்டெோகுெிர உருலோக்க டெக்ஸ்ட் டூரய (Text Tool)

பன்படுத்ெநலண்டும். 
 டெக்ஸ்ட் டூரய பன்படுத்ெி உரத்டெோகுெிர உருலோக்கி

பின்அெில் உரர ந டிோக ெட்ெச்சு டசய்யோம். 
 உரர ெட்ெச்சு டசய்மம் நபோது லிட்டுலிட்டுத் நெோன்றும் 

ட டும்பட்ரெ ஒன்று லயது புமோக  கர்ந்து டகோண்நெ
டசல்லும். அெற்கு டசருகும் புள்ரி என்றுடபர். 

 உரர ெட்ெச்சு டசய்மம் டபோழுது உரோனது 
உரத்டெோகுெிின் ஓத்ரெத் டெோட்ெவுென், ெோனோகநல
டிந்து அடுத்ெ லரிக்குச் டசல்லும்.

 உரத்டெோகுெிின் ஒவ்டலோரு லரி முடிலிலும் நுரறவு 
லிரசர (Enter Key) அழுத்ெ நலண்டிெில்ரய.



ஆயணத்தில் உலபலனதிப்ிததல்

 ஆலணத்ெில் உள்ர உரில் ோற்மங்கள் 
டசய்லது உர பெிப்பித்ெல் (Text Editing)

எனப்படும். 
 உரர நசர்த்ெல்,  ீக்குெல், பிரற 
ெிருத்துெல்,  கர்த்துெல் ற்றும்  கடயடுத்ெல் 
நபோன்ம டசல்கள் உர பெிப்பித்ெயில்
அெங்கும்.



உலபத்ததோகுதி
 ciu¤bjhFÂahdJ eh« j£l¢R brŒj ciuianah

myyJ x£oa ciuianah mšyJ ntW Mtz¤Âš

ÏUªJ bfh©L tu¥g£l ciuianah bfh©oU¡F«.

 உரத்டெோகுெிர இண்டு லறிகரில் உருலோக்கயோம்:
1. ஆலணப் பக்கத்ெில் அல்யது ஒட்டுப்பயரகில் டெக்ஸ்ட் 
டூரயக் கிரிக் டசய்து இழுத்து, அெில் ெட்ெச்சு டசய்லென் 
மூயம் உரத்டெோகுெிர உருலோக்கயோம்.
2. ஒரு கோயிோன ஆலணப் பக்கத்ெிநயோ அல்யது பத்ெிிநயோ
உரநற்மப்பட்ெ பணிக்குமிரக் கிரிக் டசய்லென் மூயம் 
உரத்டெோகுெிரஉருலோக்கயோம்.



பிரிக்கப்பட்ெஉரத்டெோகுெிகரர ீண்டும்
இரணத்ெல்

 brUF« òŸëia Ïu©lhtJ ciu bjhFÂæ‹ Ñœ

g¡f if¥Ãoæš »ë¡ brŒJ mj‹ nkš gFÂ tiu

ÏG¡f nt©L«.

 ÃwF brUF« òŸëia Kjš ciu bjhFÂæ‹ Ñœ

g¡f if¥Ãoæš »ë¡ brŒJ Ñœ neh¡» njitahd

msé‰F ÏG¤jhš, Ïu©L ciu bjhFÂfS«

x‹whf Ïiz¡f¥g£L éL«.



உரத்டெோகுெி - டெோெர்ச்சி
 bjhl®òŸs ciu¤ bjhFÂ :

xU ciu bjhFÂæYŸs ciuahdJ k‰bwhU ciu

bjhFÂ¡FŸ bršYkhW Ïiz¡fnth mšyJ

bjhl®ògL¤jnth KoÍ«. Ï›thW bjhl®ò

gL¤j¥g£oU¡F« ciu¤bjhFÂ¡F bjhl®òŸs

ciu¤bjhFÂfŸ v‹W bga®.

 bjhl®òŸs ciu:

ciu¤bjhFÂfS¡F Ïilna cŸs ciuia Ïiz¡F«

brašKiw¡F bjhl®ògL¤j¥g£l ciu v‹W bga®.



சட்ைத்தில் உலபலன லயத்தல்
சட்ெத்ெில் உரர ரலக்க,

 கருலிப்டபட்டிில் உள்ர டசவ்லகம் அல்யது 
 ீள்லட்ெம் அல்யது பயநகோணம் ஃபிநம் டூல்கரில்
ஏநெனும் ஒன்மின் ீது கிரிக் டசய்து ஒரு சட்ெம்
லர நலண்டும். 

 அச்சட்ெம் நெர்வு டசய்ப்பட்டுள்ரரெ உறுெி டசய்து
பட்டிப்பட்ரெில் File - > Place என்பரெக் கிரிக் 
டசய்ெோல் Place உரோெல் டபட்டி நெோன்றும்.

 டசருக நலண்டி உர உள்ர ஆலணத்ரெ நெர்வு 
டசய்து open டபோத்ெோரனகிரிக் டசய்நலண்டும்.

 உரர டசருக நலண்டி சட்ெத்ெில் கிரிக் டசய்ெோல்
உரோனதுசட்ெத்ெில் டசருகப்பட்டுலிடும்



ciu cŸs r£l§fS¡F Ïiz¥ig V‰gL¤Jjš

 r£l¤Â‰fhd fUéia ga‹gL¤Â Ïu©lhtJ

r£l« tiua nt©L«.

Kjš r£l¤ij »ë¡ brŒJ nj®ªbjL¡f

nt©L«.

 Ñœg¡f if¥Ãoæš cŸs Át¥ò K¡nfhz¤ij

»ë¡ brŒa nt©L«.

 Ã‹d® Ïu©lhtJ r£l¤ij »ë¡

brŒant©L«. ciu Ïu©lhtJ r£l¤Âš

éçÍ«.



உரத்டெோகுெிிலுள்ர உரர சட்ெத்ெிற்கு 
ோற்றுெல்

 நபஜ்நக்கரில் உள்ர ஃபிநம் டூல்கரில் ஏநெனும் 
ஒன்ரமப் பன்படுத்ெி சட்ெம் ஒன்ரம லர 
நலண்டும்.

 சட்ெத்ெிற்குள் டசருக நலண்டி உரத்டெோகுெிரத் 
நெர்ந்டெடுக்க நலண்டும்.

 Shift லிரசர அழுத்ெிக் டகோண்டு சட்ெத்ரெக் கிரிக் 
டசய்ெோல் இண்டு டபோருள்களும் 
நெர்ந்டெடுக்கப்பட்டிருக்கும்.

 பட்டிப் பட்ரெில் Element > Frame > Attach Content
என்பரெக் கிரிக் டசய்நலண்டும்.

 இப்டபோழுது உரோனது சட்ெத்ெிற்குள் நெோன்றும்.



ஆலணத்ரெநசித்ெல், மூடுெல்ற்றும்ெிமத்ெல்

 பிற்கோய பன்போட்டிற்கோக ஆலணத்ரெ 
நசித்து ரலத்துக் டகோள்ரமுடிமம்.

 ஆலணத்ரெ நசித்ெ பின் மூடுலெற்கு 
பட்டிப்பட்ரெில் File>Close என்பரெக் கிரிக் 
டசய் நலண்டும் (அல்யது) 
லிரசப்பயரகில் Ctrl+W என்பரெ அழுத்ெ 
நலண்டும்.

 நசித்து மூெப்பட்ெ ஆலணத்ரெ ெிமக்க,
பட்டிப்பட்ரெில் File>Open என்பரெக் கிரிக் 
டசய் நலண்டும். லிரசப்பயரகில் Ctrl + O
என்னும் சோலி நசர்ோனத்ரெ அழுத்ெ 
நலண்டும்



பிமடசல்போடுகள்
 சுட்டி அல்யது லிரசப்பயரகின் மூயம் டசருகும் 
புள்ரிர ஆலணத்ெின் பய பகுெிகளுக்கும்  கர்த்ெ 
முடிமம்.

 நபஜ்நக்கரில், ஆலணத்ரெ நலும் கீழும்
 கர்த்துலெற்கும், இெது ற்றும் லயது புமோக 
 கர்த்துலெற்கும் என இண்டு ெிர உருரல் 
பட்ரெகள் உள்ரன .

 ஜும் டூல் (Zoom Tool) மூயோக ஆலணத்ெின் எந்ெஒரு 
பகுெிரமம் டபரிெோக்கிமம் சிமிெோக்கிமம் கோட்ெ
முடிமம்.

 ஆயணத்லத யடிவூட்ைல்: எழுத்துக்கரின் லரக , 
 ிமம், போணி நபோன்ம டபோதுலோன பண்புகரர 
ோற்மக்கூடி டசலுக்கு லடிவூட்ெல் என்றுடபர்.



யலபைம் (Drawing)

 நபஜ்நக்கரில் பயலரகோன பெம் லரமம் கருலிகள் 
உள்ரன . ரயன்டூல் (line tool), டக்ெோங்கல் டூல் (Rectangletool),
எயிப்ஸ் டூல் (Polygon tool) ற்றும் போயிகோன் டூல் (Polygon tool)
ஆகிரல முென்ரோன  ோன்கு பெம் லரமம்
கருலிகரோகும்.

ோிகோன் டூலப் னன்டுத்தி ஒரு ட்சத்திபம்
யலபயதற்கோயமிமுலகள்:

 கருலிப்டபட்டிில் போயிகோன்டூரயநெர்வுடசய்நலண்டும்.

 போயிகோன் டூரய பன்படுத்ெி பயநகோணத்ரெ லர
நலண்டும்.

 பட்டிப்பட்ரெில் Element > Polygon Settings என்பரெ கிரிக்
டசய்ெோல் Polygon Settings உரோெல்டபட்டிநெோன்றும்.

 அெிலுள்ர Number of sides உரப்டபட்டிில் 5 என்ம ெிப்ரபமம்,
Star inset உரப்டபட்டிில் 50% எனவும்உள்ரிெ நலண்டும்.

 பிமகு OK டபோத்ெோரன அழுத்ெினோல் ெிரில் ஒரு  ட்சத்ெிம்
நெோன்றும்.



பக்கங்கரில் நலரய டசய்ெல்
 நபஜ்நக்கர் டன்டபோருள் அெிக அரலில் 
பக்கங்கரர டெோகுப்பெற்குப் பன்படுத்ெப்படுகிமது. 
ஒரு டபரி ஆலணத்ெில் புெி பக்கங்கரர
நசர்க்கவும், ஏற்கனநல இருக்கும் பக்கங்கரர 
 ீக்கவும், பக்கங்கரர  கர்த்ெவும், 
லரிரசப்படுத்ெவும்நபஜ்நக்கர் பன்படுகிமது.

ng{nk¡fçš òÂa g¡f§fis brUFjš:

 g£o g£ilæš cŸs Layout Insert Pages v‹w

f£lis _y« òÂa g¡f§fis¢ brUfyh«.



நோஸ்ைர் க்கங்கள் (Master Pages)
 ோஸ்ெர் பக்கத்ெில் ரலக்கப்படும் எந்ெடலோரு 
டபோருளும் ஆலணத்ெில் உள்ர அரனத்துப் 
பக்கங்கரிலும்நெோன்றும். 

 அடுத்ெடுத்ெ பக்கங்கரில் ீண்டும் அநெ 
டபோருள்கரர உருலோக்க நலண்டி 
அலசிில்ரய.

 அெனோல் ந த்ெின் அரவு குரமகிமது.
 ோஸ்ெர் பக்கங்கள் டபோதுலோக நயோநகோக்கள் 
(logos) , பக்க எண்கள், ெரயப்புகள் ற்றும் 
அடிக்குமிப்புகரரக்டகோண்டிருக்கின்மன .



kh°l® g¡f¤Âš g¡f v©fis nr®¤jš

 Master Page gâ¡F¿æš »ë¡ brŒa nt©L«.

 Ï¥bghGJ bl¡°£ ^iy »ë¡ brŒjhš brUF«

òŸë I-Beam Mf khW«.

 g¡f v© òF¤JtJ ÏlJ g¡fkh mšyJ tyJ

g¡fkh v‹gij nj®Î brŒJ »ë¡ brŒa nt©L«.

 Ctrl+Alt+P Ñia mG¤Âdhš ÏlJ (m) tyJ kh°l®

g¡f¤Âš g¡f v© 'LM' (m) 'RM' vd¤ njh‹W«. k‰w

g¡f§fëš rçahd g¡f v©fŸ bjçÍ«.



ஆலணத்ரெஅச்சிெல்
 பட்டிப்பட்ரெில் File -> Print என்ம கட்ெரர
அல்யது Ctrl + P என்னும் லிரசப்பயரக
குறுக்குலறிரப் பன்படுத்ெி ஆலணத்ரெ
அச்சிெயோம்.



ெிப்படீு
1. DTP என்பென்லிரிலோக்கம் _________

அ) Desktop Publishing ஆ) Desktop publication
இ) Doctor to Patient ஈ) Desktop Printer

2. _________ என்பதுஒரு DTP டன்டபோருரோகும்.
அ) Lotus 1-2-3 ஆ) PageMaker
இ) Maya ஈ) Flash

3. எந்ெ பட்டிில் New கட்ெரர இெம்டபற்றுள்ரது?
அ) Filemenu ஆ) Edit menu
இ) Layout menu ஈ) Type menu

4. Page Maker சன்னல் ெிரில் கருப்பு  ிம எல்ரயக்
நகோட்டிற்கு டலரிில் இருக்கும் பகுெி _________ என
அரறக்கப்படும்.
அ) page ஆ) pasteboard
இ) blackboard ஈ) dashboard



ெிப்படீு
5. PageMaker ஆலணத்ரெ மூடுலெற்கோன லிரசப்பயரக

குறுக்குலறி
அ) Ctrl+A ஆ) Ctrl +B

இ) Ctrl+C ஈ) Ctrl+W

6. _________ கருலி ஆலணத்ெின் ஒரு பகுெிரப்
டபரிெோக்கிப் போர்க்கப் பன்படுகிமது.

அ) Text tool ஆ) Line tool

இ) Zoom tool ஈ) Hand tool

7. டபட்டிகள்லரலெற்குப் பன்படும்கருலி _________

அ) Line ஆ) Ellipse

இ) Rectangle ஈ) Text

8. Place கட்ெரர _________ பட்டிில்இெம்டபற்மிருக்கும்.

அ) File ஆ) Edit

இ) Layout ஈ) Window



ெிப்படீு
9. முழு ஆலணத்ரெத் நெர்ந்டெடுக்க லிரசப்பயரக

ில் _________ குறுக்கு லறி சோலி நசர்ோனத்ரெ
அழுத்ெநலண்டும்.

அ) Ctrl+A ஆ) Ctrl +B இ) Ctrl+C ஈ) Ctrl+D

10. எழுத்து லடிவூட்ெல் கீழ்க்கண்ெலற்மில் எந்ெ
பண்புகரரப்டபற்மிருக்கும்?

அ) Bold ஆ) Italic

இ) Underline ஈ) All of these

11. உரரபெிப்பிக்க பன்படும்கருலி எது?

அ) Text tool ஆ) Type tool

இ) Crop tool ஈ) Hand tool

12. PageMaker இல் ஆலணத்ரெ அச்சிெப் பன்படும்
லிரசப்பயரககுறுக்குலறி _________

அ) Ctrl+A ஆ) Ctrl +P இ) Ctrl+C ஈ) Ctrl+V



 ன்மி!
கல்யி கற்து தயம், அலத

கற்ிப்து யபம்.
னோர் லகயிட்ைோலும், கற்து

லகயிைோது உல.
அக்கல்யிலனப் தற்று

சிப்கோடு யோம

லோழ்த்துக்கள்.
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